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1.- INTRODUCCION

Esta guia muestra los pasos a seguir que deberan realizar los
médicos dentro de la plataforma SIRCE (Sistema de Registro Clinico
Electronico) esto con la finalidad de brindar al usuario una herramienta
que facilite el uso dentro del sistema.

2.- REQUERIMIENTOS

Los requerimientos para el funcionamiento de la plataforma SIRCE en
los Servicios de Salud del Estado de Morelos son los siguientes:

+  Computadora

* Red para conexién a internet

+ Navegador web (Se recomienda Google Chrome)
*  Cuenta de usuario

Nota: Las actualizaciones que se ejecutan en la solucidn se realizan con frecuencia, por ende la documentacion sufre adecuaciones.

Esto con la finalidad de que puedas disfrutar de las nuevas mejoras y asi mismo evitar interrupciones en su uso.




1.- Te llegard un correo una vez que te hayan dado de alta en la
plataforma, para que puedasrealizar la configuracion de la contrasefia,

obtengas el ingreso y continues con el proceso. . Datos Generales
9 9 y P WeeClinic®

- ()

Nomire

Es importante que te cerciores que, al no aparecer en tu bandeja de
entrada, el correo se puede localizar en la bandeja de spam. f\ e *
‘ ' e o 1

\

Soxo Focha de Nacimiento Entidad de Macimisnta

Hombre - 03/02/1983 Morelos -

ase com ”
SAGJB30203EMS SAGJ830203HMSLRS0S 1
. st o ontact \
5513401402 . elviafabiola.lamasgarcia@gmail.com
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iYa eres parte de la transformacién en salud!

Estds a punto de disfrutar de los beneficios de WeeClinic®
sin ningdn costo.

AyGdanos a confirmar tu cuenta:

CONFIRMAR

2.- Después del paso previo, podras configurar tus Datos Generales.

Sitienes problemas al confirmar tu cusnta, copia y pega la siguient liga en
tu navegador.

3.- Presiona Continuar (icono de flecha). para seguir con la
configuracion o regresar si es necesaria alguna modificacion.

https: lini 4717-4b0d-
2232-5771d020 1aafsde

Wm0 ©® 4.- Si la informacion es correcta, deberas dar clic en continuar; de lo

uestrochaten nes ubicldola dork do i psiakora

ettt contrario, puedes modificar cualquier campo situandose en el espacio
. correspondiente para después dar clic Continuar (icono de flecha).

Nota: Las actualizaciones que se ejecutan en la solucidn se realizan con frecuencia, por ende la documentacion sufre adecuaciones.
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5.- A continuacién se te solicitard agregar o confirmar la firma de
autorizacion (para asignar recetas al término de cada consulta) en . Consultorio y Asistente
caso de ya haberla registrado. WeeClinic
*Sera importante que la memorices o la tengas a la mano.

5.1.- Confirma la firma de autorizacién y da clic en Continuar. P P - (a8 »

; §
- - — o — o + l’
S \
. Datos Generales D o b sriie. s T s s
WeeClinic® n—
- ———————————{2/8)

| % n #

Cédula Profesional \ @ @

6.- Posteriormente, podras configurar Consultorio y asistente.
S T . /
' El primer rubro sera la ubicacidén del consultorio.
Firma de autorizacion WeecClinic @ Mantén la seguridad y autenticidad en

Ia generacion de recetas afiadiendo
una firma electronica secreta

7.- Captura los datos correspondientes y da clic en la flecha
de Continuar.

© W 0O
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Nota: Las actualizaciones que se ejecutan en la solucidn se realizan con frecuencia, por ende la documentacion sufre adecuaciones.
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10.- En el siguiente modulo, podras configurar Enfermera y Asistente O

o T —— en caso de tener apoyo de estas personas para tus servicios.
WeeClinic* — Deberds dar clic en la opcion que corresponda (imagen) para
oo afiadir informacioén:
& 11.- Segun sea el icono al que diste clic, apareceran los siguientes
campos de llenado, por lo que sera importante conocer la siguien-
: b b te informacién: nombre, apellidos, fecha de nacimiento, entidad de
Horarion ta consuita p nacimiento, numero de celular e e-mail.
De: ,
! -J 12.- Una vez que se capturd la informacién, da clic en Guardar. (icono
! de flecha)
Guardar \
A ©Q W ®
o
e Consultorio y Asistente
8.- Costo de la consulta: | soeene S——
En la siguiente pantalla se podra ingresar informacion del consultorio = /\ I\
como: costo de consulta (este Unicamente si se configura , { 1
como particular). | !
I Enfermera(o) Asistente

9.- Cuando se llenen los campos correspondientes, da clic en Guardar
y clic en Continuar.

Admisién de PX

Somatometria

Agenda

Agenda

@ Finanzas

Si no se llenan, solo dar clic en avanzar.

©)

Nota: Las actualizaciones que se ejecutan en la solucidn se realizan con frecuencia, por ende la documentacion sufre adecuaciones.

Esto con la finalidad de que puedas disfrutar de las nuevas mejoras y asi mismo evitar interrupciones en su uso.




13. En la pantalla podras ver una opcion que menciona Extender
permisos (Fig 8), para los médicos que cuentan con una sola persona
que cumpla ambas funciones (enfermera/asistente) dar clic para acti-
varlo si lo requieren.

13.1.- Es importante validar el e-mail. ya que se enviara un correo
de confirmaciéon a la asistente o enfermera para que esta pueda
configurar su contrasefia de acceso a la plataforma.

13.1.1 Para ello aparecera un mensaje como el siguiente, si ya se
confirmé Unicamente, debes dar clic en Aceptar.

13.2.- A la asistente y/o enfermera le llegara un e-mail como el
siguiente:

avisos Wee Chindc .-, Regestro WeeClinic - Hola Laura ! Tus datos de acceso, son bos siguientes: Usuanio: ksalazarT @weepompa_ TEN

Figura 11

Extender permisos o el Figura 8

- @ Confirmacion de correo

Estd segurafa) que el corred ingresado es cormecto, se
enviard un correo para confirmar cuenta.

CANCELAR ACEPTAR

Pk

14.- El siguiente campo a configurar (si asi se desea), es la imagen
del consultorio, de ser asi, debes dar clic en el siguiente apartado para
cambiar de posicién el boton hasta que se visualice la fig 12.

15.- Se te solicitara afiadir imagenes del consultorio,
por lo que debes dar clic en el siguiente icono. O

15.1.- En automatico se ingresaran las imagenes seleccionadas en la
carpeta que corresponda en su computadora.

16.- Al término debes dar clic en Continuar.

Nota: Las actualizaciones que se ejecutan en la solucidn se realizan con frecuencia, por ende la documentacion sufre adecuaciones. T SERVICIOS

Esto con la finalidad de que puedas disfrutar de las nuevas mejoras y asi mismo evitar interrupciones en su uso.
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17.- El siguiente paso es sobre facturacion, por lo que debes dar clic en el botén (este debe quedar de lado derecho) en caso de que desees
que SIRCE® proporcione ayuda realizando la facturacion en automatico (solo es necesario para atencién de pacientes particulares).

19.- Aparecera la siguiente pantalla para capturar tanto el .CER como
el .KEY.

e Facturacién
WeecClinic®

20.- También deberas seleccionar la opcion correspondiente de
impuestos y autorizar el manifiesto voluntario de Factura Electronica.

éDesea que WeeClinic le ayude en la facturacidn electrénica de
manera automatica?

NO » s

NOTA: El proveedor de Factura Electrénica de WeeCompany®,
autorizado por el SAT es:
Solucién Integral de Facturacién Electrénica e Informética SIFEI S.A
de CV.

En caso de requerir validar que es un PAC autorizado por la
autoridad, ingresa en:
https:/www.sifei.com.mx/ (]

© W 0O

. Facturacién
WeecClinic®

n X Adj X Adj
Flgura 13 o= Adjuntar .CER o= Adjuntar .KEY

| Contrasefia @
18.- Para adjuntar tanto el .CER como el .KEY, te direccionara a la e .
carpeta correspondiente que esté en tu computadora cuando des clic

en dichos nombres.

Autorizo el Manifiesto voluntario con el emisor da la Factura Electrénica

Nota: Las actualizaciones que se ejecutan en la solucidn se realizan con frecuencia, por ende la documentacion sufre adecuaciones.
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21.- Si no deseas que SIRCE® realice la facturacion, sélo debes dar ~ 23.- A continuacién se enviarda una liga al ndmero celular
clic en Continuar (icono de flecha). o configurado; de no contar con la documentacién requerida, la podras
configurar posteriormente, dar clic Continuar.

o

g Documentacién - .
WeeClinic® Documentacion requerida

)

iDeseas cargar los documentos necesarios que solicit] la

compafiia de seguros desde la camara movil?

Teléfono
+521 sesacaon Enviar 5MS A

Se enviara una liga via sms donde podrés acceder a la pagina de carga §e documentos.
Asegurate de contar con la siguiente documentacién al acceder al sitio §egurc de carga.

Se enviara una liga via sms donde podras acceder a la pagina de carga de documentos.
Asegurate de contar con la siguiente documentacion al acceder al sitio seguro de carga.

0 Sin Archivos por cargar

CEDUL A ESION
CEDULA PROFESIONAL ( Medicina :
- » ¢Los documentos necesarios no los

W tienes a la mano?. No te preocupes
Comprobante de domicilio posteriormente podras subirlos en el
ACTA DE NACIMIENTO madulo Cor‘figuracion [ Datos
Fiscales
Figura 15
22.- Posteriormente, podras cargar la documentacion requerida. @ ‘N @

Esto debera ser por medio de una liga que se enviara via SMS al
numero celular registrado previamente; debes seleccionar la opcién
Enviar SMS para que esto suceda.

Solicitaremos que corrobores que el numero se encuentre
correctamente capturado.

Nota: Las actualizaciones que se ejecutan en la solucidn se realizan con frecuencia, por ende la documentacion sufre adecuaciones. T SERVICIOS

DE SALUD

Esto con la finalidad de que puedas disfrutar de las nuevas mejoras y asi mismo evitar interrupciones en su uso.




24.- Después se enviara un SMS con la siguiente liga a la que deberas dar clic para continuar con el proceso:

24.1.- Aparecera en tu 25.- Una vez seleccionado el archivo, se cargara y asi debe realizar-
celular la siguiente ventana 5 : : se en cada apartado.
uba sus archivos aquic
para comenzar a cargar s -{/bit.Iy/ 2DQWIF
la informacioén:

v

24.2.- Da clic en cada recuadro para que te direccione a los archivos

en tu celular y cargues los correspondientes: Documento adjuntado

25.1.- Al término del proceso anterior, debes dar clic en Subir
archivos, siendo este el ultimo paso.

Nota: Las actualizaciones que se ejecutan en la solucidn se realizan con frecuencia, por ende la documentacion sufre adecuaciones. SERVICIOS

Esto con la finalidad de que puedas disfrutar de las nuevas mejoras y asi mismo evitar interrupciones en su uso. DE SALUD




26.- Deberas dar clic en Continuar (icono de flecha) para finalizar.
26.1.- Se desplegara la siguiente pantalla donde se te indica que el proceso fue exitoso.

27.- Al dar clic en cualquier parte de la pantalla, podras comenzar a utilizar la plataforma.

Nota: Las actualizaciones que se ejecutan en la solucidn se realizan con frecuencia, por ende la documentacion sufre adecuaciones.

SER\ os
Esto con la finalidad de que puedas disfrutar de las nuevas mejoras y asi mismo evitar interrupciones en su uso. DE SALUD




Es asi como se completa el proceso dentro de la plataforma SIRCE® para Guia de Usuario
Configuracion de perfil SIRCE® .

Para resolver alguna duda de caracter técnico, ingresa a nuestro chat de soportey ayuda.

pantalla principal , dar clic sobre el mismo para que se despliegue el

El icono lo podras encontrar en la parte inferior derechas de su
apartado de dialogo (Fig. 21). D

iBienvenido a LiveChat! s

&

iBienvenido a nuestro LiveChat!
Antes de iniciar el chat, por favor

Ingresa tus datos y escribenos tus dudas (Fig. 22). rellena el formulario a

continuacién,

Nombre: *

( )

E-mail: *

Iniciar el chat

Figura 22

Nota: Las actualizaciones que se ejecutan en la solucidn se realizan con frecuencia, por ende la documentacion sufre adecuaciones.

Esto con la finalidad de que puedas disfrutar de las nuevas mejoras y asi mismo evitar interrupciones en su uso.
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La informacidn de este documento es confidencial y utilizada unicamente con fines informativos, siendo propiedad de WeeCompany®.
Prohibido el uso de la informacidn declarada en este documento sin previa autorizacion.

Nota: Las actualizaciones que se ejecutan en la solucion se realizan con frecuencia, por ende la documentacidn sufre adecuaciones;
esto con la finalidad de que puedas disfrutar de las nuevas mejoras y asi mismo evitar interrupciones en su uso.
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